Piotrkow Trybunalski, dnia 28.09.2017r.

Znak sprawy: POO-1.231.35.2017
ZAPYTANIE OFERTOWE

Do postgpowania nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - prawo

zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r., poz. 907, 984, 1046, 1473,Dz.U. z 2014 poz. 423 oraz
z 2015 poz. 2164).

I. Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy w Piotrkowie Trybunalskim, ul. Dmowskiego 27,

NIP 771 23 14 810
(nazwa Zamawiajgcego, adres, dane adresowe, NIP, REGON)

II. Opis przedmiotu zaméwienia:

Audyt polega¢ bedzie na ocenie stanu przygotowania Powiatowego Urzedu Pracy
w Piotrkowie Tryb., do nowych wymogéw okreslonych w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. Réwnoczesnie audyt winien wskazaé
dzialania do podjecia przez Zamawiajacego, skutkujace stworzeniem badz aktualizacja
dokumentacji i procedur postepowania, zgodnych z nowym stanem prawnym.
Celem audytu bedzie okreslenie wszystkich proceséw, w ktérych biora udziat dane osobowe oraz
ocena tych proceséw pod katem zgodnosci z przepisami prawa, w wielu wymiarach, m.in.
podstawy prawnej przetwarzania, prawidtowosci i bezpieczefstwa procesu powierzenia czy
sposobach zapewnienia bezpieczenstwa danych.
Etapy przeprowadzania audytu:

1. Inwentaryzacja procesow przetwarzania danych osobowych uwzgledniajaca kategorie,
rodzaj przetwarzanych danych oraz cel przetwarzania.

2. Analiza i  weryfikacja  spelnienia  obowiazkéw  jednostki wynikajacych
z Rozporzadzenia :

a. Rejestrowanie czynno$ci przetwarzania danych osobowych (zatozenie rejestru).

b. Analiza uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych pod katem zgodnosci
Z nowymi wymogami.

¢. Poprawnos¢ klauzul informacyjnych i ich stopnia dostosowania do r0ZSZEerzonego
obowiazku informacyjnego (analiza i pomoc w stworzeniu nowych).

d. Tresci stosowanych klauzul zgody na przetwarzanie danych osobowych.

3. Przyporzadkowanie obowiazkéw dla urzedu, wynikajacych z RODO oraz analiza stopnia
spelnienia tych obowigzkéw przez administratora danych lub procesora (pomoc w
okresleniu i wykonaniu obowiazkéw zgodnie z RODO - stosowne zapisy w Raporcie).

4. Weryfikacja stosowanych srodkéw technicznych i organizacyjnych oraz fizycznych
obejmujaca:

a) funkcjonujace w urzedzie procedury i polityki pod katem wytycznych RODO,
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b) pseudonimizacja (art.4 pkt.5 RODO) i szyfrowanie danych osobowych,
¢) dostgpnos¢ i przywrocenie dostepu do danych,
d) procedury zglaszania i reakcji w sytuacjach naruszenia ochrony danych
osobowych.
5. Gotowo$¢ Zamawiajacego do stosowania przepisow w zakresie:
a) profilowania (art.4, pkt.4 RODO),
b) uwzglednienia ochrony danych w fazie projektowania i stosowania domyslnej
ochrony danych.
6. Analiza koniecznos$ci wykonania i prowadzenia DPIA - (przy stwierdzeniu koniecznosci
utworzenie DPIA.
7. Sprawdzenie toczacych sie spraw wg zgodnosci z RODO (preambuta 171).
8. Poziom zabezpieczeni dla zbiorow danych przetwarzanych w formie papierowe;.

Wyniki audytu:

Raport koncowy podsumowujacy, obejmujacy inwentaryzacje i analize wraz ze wskazaniem
obszaréw niezgodnosci z RODO oraz propozycja dzialan dostosowujacych Zamawiajacego do
RODO; wymagania, jakim na gruncie RODO podlega Zamawiajacy oraz wskazanie na spetniane
1 niespetniane wymagania; list¢ dziatan jakie nalezy podja¢ aby spei¢ wszystkie wymagania
majgce zastosowanie do Zamawiajacego (tzw. check lista wdrozeniowa RODO);

wnioski, z ktorych moze wynika¢ konieczno$¢ wdrozenia technicznych i/lub organizacyjnych,

badz fizycznych, mechanizméw zabezpieczajacych dane osobowe.
Zalozenie Rejestru czynnosci przetwarzania.

Zatozenie DPIA (ocena skutkéw planowanych operacji przetwarzania d.o.).

Identyfikacja i analiza zasobéw firmy oraz opracowanie na tej podstawie analizy ryzyka.
Szkolenie/zapoznanie pracownikéw ze zmianami wynikajacymi z RODO (termin realizacji 7.12
br., 2 grupy w godzi. 9-14) .

Wyniki audytu (dokumenty) wskazane w pkt. I, II, ITI, IV sa odrebnymi dokumentami.
Tresci dokumentéw uzgadniana bedzie w siedzibie Zamawiajacego.

W przypadku stwierdzonych brakéw lub niezgodnosci z RODO, Wykonawca zapewnia fachowa
pomoc udzielang przez audytora wiodacego.

Warunki wymagane do spelnienia przez Wykonawce, ubiegajacego sie o realizacje uslugi:

— okres 3 lat funkcjonowania na rynku jako firma audytorska;

— W okresie od kwietnia 2016r. do terminu skladania ofert, wykonane sa co najmniej dwie
ustugi audytorskie w jednostkach administracji publicznej. odpowiadajace swoim
rodzajem ustudze stanowigcej przedmiot zamowienia, lub ustudze zgodnosci z KRI, o
wartosci nie mniejszej niz 10000 zi .

— dysponuje zespolem skladajacym si¢ co najmniej z 2 audytoréw., w tym audytora
wiodacego, legitymujgcego sig¢ wszystkimi wymienionymi certyfikatami:

* Audytor Wiodgcy - ISO 27001;

* Certified Information Systems Security Professional (CISSP) lub réwnowazny
poswiadczajacy posiadana wiedze¢ z zakresu: kontroli dostepu, lacznosci i
bezpieczenistwa sieci, zarzadzania bezpieczefistwem  informacji i zarzadzania
ryzykiem, ciagtosci dziatania, prawa, bezpieczefistwa fizycznego;



* Certified Risk Manager (CRMA) w zakresie zapewniania Zarzadzania Ryzykiem
wskazujacym na zdolnosé do:
o zapewnienia funkcjonowania zarzadzania ryzykiem oraz fadu organizacyjnego w
gléwnych procesach biznesowych organizacji,
o edukacji na temat ryzyka oraz koncepcji zarzadzania ryzykiem,
o koncentracji na strategicznych ryzykach instytucji.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych wymagan Wykonawca zobowiazany jest do
przediozenia wraz z formularzem oferty wykazu os6b przewidzianych do realizacji zaméwienia
(wykaz ma zawiera¢ nastgpujace informacje: imi¢ i nazwisko osoby, kwalifikacje i
doswiadczenia osoby; zakres prac, ktory bedzie realizowany przez dana osobe; podstawe
dysponowania danga osoba: umowa o prace, zlecenie itd). Wymagane sa réwniez kopie
certyfikatow oraz referencje zrealizowanych ustug, w obszarze audytu przygotowania do RODO,
w szczegllnosci w jednostkach administracji publiczne;.

Ostateczny termin przekazania Zamawiajgcemu zaakceptowanych dokumentow,

0 ktorych mowa w przedmiotowym zapytaniu ofertowym to 27 listopada 201 7r.
Wspélny Slownik Zamowien CPV: 79212000-3
III. Termin wykonania zaméwienia: do 27 listopada 2017r.

IV. Miejsce i termin zaloZenia ofert

Oferte nalezy zlozy¢ do 09 pazdziernika 2017r. do godz. 13", w siedzibie Zamawiajacego, w
Piotrkowie Trybunalskim, ul. Dmowskiego 27, pokéj nr 12 lub droga pocztowa.

V. Sposéb skladania oferty:

Ofertg nalezy ztozy¢ na formularzu stanowiacym zatacznik nr 1 do przedmiotowego zapytania
ofertowego, w jednej z wybranych form:

a) osobiscie
b) za posrednictwem poczty
c) drogg elektroniczna na adres e-mail: lopi@puppiotrkow.pl

d) faksem na nr Tel.44 647-45-26 wew. 150.
W przypadku ofert skladanych za posrednictwem poczty elektronicznej, wykonawca zobowiazany
jest przekaza¢ oferte w formie plikow zalaczonych do korespondencji, pliki powinny by¢ zapisane
w formacie umozliwiajacym odczytanie ich tresci, np. w PDF,e-mail: lopi@puppiotrkow.pl;
lopi@praca.gov.pl

W przypadku przekazania dokumentéw droga elektroniczna (fax, e-mail), nalezy réwniez

zlozy¢ oryginaly w kancelarii Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Tryb. pok.12, do dnia
09.10.2017r.

VI. Opis sposobu przygotowania ofert:

Wykonaweca, ktéry posiada niezbgdne do$wiadczenie oraz potencjat techniczny i osobowy zdolny
do wykonania zamowienia i jest zainteresowany realizacja tego zaméwienia, powinien
przygotowac 1 zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego oferte spelniajaca nastepujace wymogi:
e oferta musi zawiera¢ formularz ofertowy, zgodny w tresci z wzorem stanowiacym
zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego,
oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim,
oferta musi zawiera¢ petna nazwe Wykonawcy, adres siedziby. dane kontaktowe (telefon,



e-mail) NIP, REGON,

* oferta musi by¢ podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie
prawnym w imieniu Wykonawey, przy czym podpis lub podpisy musza by¢ czytelne lub
opisane imiennymi pieczatkami,

¢ Wykonawca jest zobowiazany do wypehienia formularza ofertowego i okreslenia w nim
ceny obejmujgcej wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia. Cena oferty
musi by¢ przedstawiona w PLN jako cena brutto (zawieraé podatek VAT).

* wprowadzenie przez Wykonawcg jakichkolwiek zmian w formularzu ofertowym
spowoduje odrzucenie oferty.

VII.  Wybér wykonawcy realizujacego zamowienia:
Zamawiajacy wybierze Wykonawce na podstawie ofert, ztozonych w wyznaczonym terminie,
spetniajacych wymagania, o ktorych mowa w ust. VI.
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o kryterium wyboru oferty:
a) Cena 100%
W przypadku otrzymania przez Zamawiajacego dwéch ofert o tej samej wartosci , Zamawiajacy
wezwie Wykonawcdw do ztozenia ofert dodatkowych, sposrod ktérych zostanie wybrana oferta
najkorzystniejsza.
W przypadku, gdy cena zaoferowana przez Wykonawcéw przekroczy $rodki finansowe, ktore
Zamawiajacy chee przeznaczy¢ na realizacj¢ zaméwienia, Zamawiajacy odstapi od wyboru
Wykonawcy zamawianej ustugi, o czym poinformuje Wykonawcow.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania bez podania przyczyny.
Z wybranym Wykonawca zostanie zawarta umowa.

VIII. Warunki platnosci:
Naleznos¢ za wykonana ustuge regulowana bedzie w terminie 14 dni, od daty otrzymania faktury.
Podstawa do wystawienia przez Wykonawce faktury jest przyjecie przez Zamawiajgcego
wykonania zaméwienia, w formie protokotu koncowego.

IX.Miejsce lub spos6b uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji okreslajacej
szczegélowe warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia:
Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela: Matgorzata Soszynska —
Sam. Stanowisko ds. Administrowania Sieciag Komputerowa, Tel. 44 647 03 43,

(podpis Zamawiajacego)
Zalaczniki:
1.Wykaz os6b bioracych udzial w audycie.

2. Kopie certyfikatow, os6b bioracych udziat w ustudze.
3. Kopie referencji zrealizowanych ustug.



Zatqgeznik Nr 1do zapytania ofertowego

Znak sprawy: POO-1.231.35.2017.AW
Powiatowe Urzad Pracy
ul. Dmowskiego 27
97-300 Piotrkéw Trybunalski

FORMULARZ OFERTOWY
Ja/My nizej podpisany/i
E SRR o i vsnonon s s R e iR SRS
MR s mssrssicssaecsss BEAHKIN o ccsismnsmesisippassomsintins nr tel./fax

w odpowiedzi na zaproszenie do zlozenia oferty na ushuge: Audyt zgodnosci z RODO

sktadam/y niniejsza ofertg realizacji przedmiotu zaméwienia, zgodnie z zapytaniem ofertowym:
znak sprawy POO-1.231.35.2017. z dnia 28.09.2017r.

Cena za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia:

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia, za ceng

Laczna wartos¢ oferty wynosi:
INEHO (ZHOLYCR): ..ottt en s s s s sasn s e s s s e e e s st et eeesa

Ja/My nizej podpisany/i:

1) oswiadczam/y, ze realizacja przedmiotu zaméwienia bedzie zgodna z zakresem
zamawianej ustugi, zawartym w przedmiotowym zapytaniu ofertowym:;

2) zobowigzujemy si¢ zrealizowa¢ zamowienie w czasie wskazanym przez Zamawiajacego,

3) akeeptuj¢/my forme platnosci. w terminie do 14 dni od daty wystawienia faktury.

Miejscowose......ccooveinriiiiin, o NP ——



