ZARZADZENIE Nr 4/2019
DYREKTORA POWIATOWEGO URZEDU PRACY W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

z dnia 16 stycznia 2019 roku

w sprawie wprowadzenia do stosowania Wykazu symboli literowych pracownikow
Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim

Na podstawie:

- Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z
2016r., poz. 1506 z poin.zm);

- Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz. 67 z pdin.zm);

- Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej
(Dz.U. z 2015r., poz. 1743);

- § 14 ust.1, pkt 9 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie
Trybunalskim;

zarzadza sieg, co nastepuje:

§ 1. W Powiatowym Urzedzie Pracy w Piotrkowie Trybunalskim, zwanym dalej PUP,
wprowadzam do stosowania uaktualniony Wykaz symboli literowych pracownikéow
Powiatowego Urzedu Pracy w Piotrkowie Trybunalskim.

§ 2. 1. Kazdy pracownik obowigzany jest znakowac odpowiednim inicjatem, tworzong
przez siebie dokumentacje.

2. Inicjat dla pracownika nadaje lub anuluje Samodzielne Stanowisko ds. Kadr, o czym
niezwlocznie zawiadamia zainteresowanego pracownika, Stanowisko ds. Organizacji oraz
pozostate komdrki organizacyjne.

§ 3. Ustala sie potroczne okresy aktualizacji wykazu symboli literowych pracownikéw
PUP.

& 4. Aktualny, wg stanu na dzien 02.01.2019 roku, Wykaz symboli literowych
pracownikéw PUP, stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Za wprowadzenie do stosowania w PUP wyiej wymienionego dokumentu,
odpowiedzialni sg kierownicy komdrek organizacyjnych oraz pracownicy samodzielnych

stanowisk pracy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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